AB617 Community Steering Committee (CSC) Stipend Processing

Meeting Date
\4

Facilitation team records attendance and verifies
minimum threshold of 20 minutes was met (1-2 days)

Air District team conducts review and approves
attendance verification (1-2 days)

Harder+Company Community Research starts payroll
process which includes printing checks or setting up
direct deposits. Stipends are processed twice a month.

+ If stipends require printed checks, finance team
needs to print checks and mail using USPS Standard
Mail (5-12 days)

« If stipends are sent via direct deposit, the finance
team sends payment electronic payment (2-3 days)
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Stipend Received!

REQUIREMENTS

Successfully completed
application process which
verifies CSC member
meets CSC governance
standards

Completed US Tax
paperwork and submitted
to Harder+Company
Community Research

Submitted paper copy of
tax form W-9 with an
original signature

KEEP RECORDS UP TO-DATE

It is the responsibility of CSC
member to ensure all paperwork
is up to-date with current mailing
address, W-9 and direct deposit
forms if needed

If there is a problem with receiving
mail, the verification process is
repeated (at least a 10-day delay
in processing). This might require
cancellation of checks (e.g., stop
payments)




AB617 Community Steering Committee (CSC) Procesamiento de estipendio

Meeting Date
\4

El equipo de facilitacion registra la asistencia y verifica
que se haya alcanzado el umbral minimo de 90

minutos (1-2 dias).

El equipo del Distrito del Aire realiza una revision y
aprueba la verificacién de asistencia (1-2 dias)

Harder+Company Community Research inicia el proceso
de ndmina que incluye la impresidon de cheques o la

REQUISITOS

Proceso de solicitud
completado con éxito que
verifica que el miembro de CSC
cumple con los estdndares de
gobierno de CSC

Papeleo de impuestos de EE.
UU. completado y enviado a
Harder+Company Community
Research

Copia impresa enviada del

MANTENGA LOS REGISTROS
ACTUALIZADOS

Es responsabilidad del miembro de
CSC asegurarse de que toda la
documentacion esté actualizada con
la direccidén postal actual, W-9 y
formularios de depdsito directo si es
necesario.

Si hay un problema con la recepcién
del correo, se repite el proceso de
verificacién (al menos un retraso de

10 dias en el procesamiento). Esto
podria requerir la cancelacién de
cheques (por ejemplo, suspensidon de
+ Silos estipendios requieren cheques impresos, el equipo pagos)

de finanzas debe imprimir los cheques y enviarlos por

correo postal estandar de USPS (5 a 12 dias)

configuracion de depdsitos directos. Los estipendios se
procesan dos veces al mes.

formulario de impuestos W-9
con una firma original

« Silos estipendios se envian mediante depdsito directo, el
equipo de finanzas envia el pago elecirénico (2-3 dias)
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iEstipendio recibido!




